e Cdod.: PR-AL-01
V. UCASA

Paginaldeb5

ALUMNO CTAS. CTES. DIRECCION DE ALUMNOS SIS

ACADEMICA

Inicio Cuentas corrientes
imputael pago

¢ Direccién de Alumnos,
correspondiente corrobora el pago del

arancel y solicita al

alumno completar el
formulario de solicitud

4 Se da de BAJA al de “PASE”
El alumno ingresa al alumno dela carrera
Sistema de correspondiente #

Autogestion y emite

boleta de pago con el $ La encargada de mesa
concepto

. ! : de entrada asigna
Equivalencia - Emite el LIBRE DEUDA Namero de Expediente
egresante”

¢ LIBRE DEUDA ¢
Abona boleta ! : " Registra SMEU

v

Remite a encargada de
carrerade Direcci6n de
alumnos

Encargado de la
carreraimprime ficha
académica
Ficha
académica

Significado de Abreviaturas

Elaborado el: Revisado el:

Aprobado el:

Elaborado por: Responsable de Proceso Revisado por: Responsable de Calidad Aprobado por: Direccion




V. UCASAL

Cdd.: PR-AL-01
Rev.: 00
Pagina2de5

PASE

ALUMNO

CTAS. CTES. DIRECCION DE ALUMNOS

UNIDAD ACADEMICA

Remite al encargado de

tildado de materias

v

Encargada/o de

Revision de Ficha
Académicatilda las
materias, segln las

actas y ficha
académica

v

Remite al encargado de
carrera

.

El encargado de

carrera, imprime el
analitico. Remite a
Unidad académica.

Registra SMEU

Analitico

Unidad académica,
recibe el expediente
por SMEU y el
analitico. Adjunta
programas

.

Registra SMEU

v

Remite a Direccion de
alumnos

Significado de Abreviaturas

Elaborado el:

Elaborado por: Responsable de Proceso

Revisado el:

Revisado por: Responsable de Calidad

Aprobado el:

Aprobado por: Direccién




Cod.: PR-AL-01

Y. UCASAL

Pagina3deb5

PASE

ALUMNO DIRECCION DE ALUMNOS UNIDAD ACADEMICA SECRETARIA GENERAL

e La Unidad Académica, _ Secretaria Gene_ral,
firma el resumen final y firma el resumen final y

el analitico del alumno el analitico del alumno

La Direccién de ¢
@ Alumnos, realiza el
resumen final del i

i RegistraSMEU
legajo del alumno | Registra SMEU | | g ¢ |

Remite a Direccién de
Alumnos

Registra SMEU Remite a Secretaria

General

Remite Unidad
Académica

La Direccién de
alumnos controla

e

si
v

Direccién dealumnos
entrega al alumno el
Pase y finaliza

expediente en SMEU

OCD

Significado de Abreviaturas

Elaborado el: Revisado el: Aprobado el:

Elaborado por: Responsable de Proceso Revisado por: Responsable de Calidad Aprobado por: Direccion




Cod.: PR-AL-01

Y. UCASAL

Pagina4de5
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
1. El alumno ingresa al Sistema de Autogestion y emite boleta de pago con el concepto “Equivalencia - egresante”. Una vez
abonado lo remite a Cuentas Corrientes.

2. Cuentas corrientes imputa el pago correspondiente.
2.1 Se da de BAJA al alumno de la carrera correspondiente.
2.2 Emite el LIBRE DEUDA.

3. Direccion de alumnos, corrobora el pago del arancel y solicita al alumno completar el formulario de solicitud de PASE.
3.1 La encargada de mesa de entrada asigna Numero de Expediente y remite al encargado de carrera. Registra SMEU.
3.2 El encargado de la carrera imprime ficha académica, remite al tildado de materias.
3.3 Encargada/o de Revisién de Ficha Académica tilda las materias, segun las actas y ficha académica. Remite al encargado
de carrera.
3.4 El encargado de carrera, imprime el analitico. Remite a Unidad académica. Registra SMEU.

4, La Unidad académica, recibe el expediente por SMEU y el analitico. Adjunta programas. Remite a Direccion de alumnos.
Registra SMEU.

5. La Direccién de Alumnos, realiza el resumen final del legajo del alumno. Remite Unidad Académica. Registra SMEU.

6. La Unidad Académica, firma el resumen final y el analitico del alumno. Remite a Secretaria General. Registra SMEU.
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7.

Secretaria General, firma el resumen final y el analitico del alumno. Remite a Direccién de Alumnos. Registra SMEU.

8. La Direccion de alumnos controla,
8.1. Si no es correcto, devuelve a6 o 7.

8.2. Si es correcto, entrega al alumno el Pase y finaliza expediente en SMEU.

9. Finaliza proceso.
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